TONG CUC THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU’ Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TINH NINH THUAN
Sb: 527 ICTHADS-TCCB Ninh Thudn, ngay 07 thAng 7 nam 2016

VIv Thong bao cac ndi dung lién quan
dén viée thi nang ngach chuyén vién chinh,
CHYV trung cap, TTV chinh nam 2016.

Kinh gri:
- Cac Phong chuyén mon thuoc Cuc; ,
- Chi cuc Thi hanh an dan sy c4c huyén, thanh pho.
Thuc hién Cong vian s6 2081/TCTHADS-TCCB ngay 06 thang 7 nim
2016 cua Téng cuc Thi hanh 4n dan su vé cac noi dung lién quan dén viée thi nang
ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap, CHV trung cap, CHV cao cap, TTV
chinh, TTV cao cép nam 2016, Cuc Thi hanh &n dan su tinh thong béo dén cac
Phong chuyén moén thudc Cuc, Chi cuc Thi hanh an dan su cac huyén, thanh
phd cac ndi dung lién quan dén viéc thi nang ngach tir ngach chuyén vién
1én ngach chuyén vién chinh, tir ngach Chap hanh vién so cép 1én ngach
Chéap hanh vién trung cép, tir ngach Tham tra vién 1én ngach Tham tra vién
chinh nam 2016, cu thé nhu sau:
I. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH
CHUYEN VIEN CHINH, TU NGACH CHUYEN VIEN CHIiNH LEN
NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

Thuec hién theo Cong vin sd 2904/BNV-CCVC ngay 23/6/2016 ctia Bo
Noi vu (gui kem theo).

II. THI NANG NGACH TU NGACH CHAP HANH VIEN SO
CAP LEN NGACH CHAP HANH VIEN TRUNG CAP, TU NGACH
THAM TRA VIEN LEN NGACH THAM TRA VIEN CHINH

1. Thi nang ngach 1én ngach Chéap hanh vién trung cap

a) V& dbi tuong dy thi

Cong chtrc hién dang dam nhan nhiém vu Chép hanh vién so cép tai
cac Cuc Thi hanh an dan su va Chi cuc Thi hanh an dan su.

b) Piéu kién dy thi

Cong chirc dang ky du thi nang ngach tir ngach Chap hanh vién so cap
lén ngach Chap hanh vién trung cap tinh dén thoi diém cudi cung ndp ho so
dang ky du thi nang ngach theo thong béo tai Cong vin nay, phai co du cac diéu
kién sau:

- Pang ¢ ngach Chip hanh vién so cdp (méd ngach 03.301), c6 kha
nang dam nhan hoac dang lam viéc & vi tri cong tac phu hop véi chuc trach,
nhiém vy cta ngach Chap hanh vién trung cap theo quy dinh tai Thong tu sb



10/2010/TT-BNV ngay 28/10/2010 cua B0 truong Bo Noi vu quy dinh ma
sb, tiéu chuan nghiép vu cac ngach cong chirc Chép hanh vién va Thu ky thi
hanh an dan sy;

- Puoc danh gid, phan loai murc hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong
thoi gian 03 ndm lién tuc (cac ndm 2013, 2014, 2015); c6 phém chinh tr1 va
dao dirc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian
dang bi co quan c6 thAm quyén xem xét xir Iy ky luat;

- V& thoi gian gitt ngach: Cong chuc dy thi nang 1én ngach Chap hanh
vién trung cip, co tong thoi gian 1am cong tac phap luat tir 10 nam trd 1én (thoi
gian t6i thiéu lam viéc ¢ ngach twong duong véi ngach Chap hanh vién so cip
13 09 ndm) hodc c6 thoi gian 1am Chap hanh vién so cap tir 05 nam trd 1én;

- Puoc co quan ¢6 tham quyén quan 1y cong chire cir dy thi nang ngach.

¢) Tiéu chuén du thi

Cong chuc ding ky du thi nang ngach tir ngach Chap hanh vién so cap
1én ngach Chap hanh vién trung cip ngoai viéc c6 di cac diéu kién dy thi quy
dinh tai Piém b Muc 1 Phan II Cong van nay, con phai dat céac ti€u chuan sau:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh luat tro 18n;

- C6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach Chap hanh vién trung cap
theo nd1 dung, chuong trinh ciia B§ Tu phép;

- C6 chung chi tin hoc van phong (st dung thanh thao cac ky nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet dé phuc vu cong tac chuyén mon);

- Co chung chi ngoai ngit trinh d6 B tré 1én (mot trong niam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Ptrc, Trung Quéc) hoac mdt ngoai ngir khac theo yéu cau cua
vi tri lam viéc;

- Chu tri nghién ctru, xay dung hodc la thanh vién ban nghién ctru, ban
soan thao x4y dung it nhat 01 vin ban quy pham phéap luat hoic 01 dé tai,
chuong trinh, dé an tir cap huyén trd 1én ma co quan, don vi noi coéng chuc
cong tac dugc giao chi tri nghién ctru, xdy dung; dd duoc cip co thAim quyén
ban hanh hodc nghiém thu.

+ Déi véi truong hop xay dung vian ban, dé an thi phai c6 quyét dinh cia
ngudi c6 tham quyén cir tham gia Ban soan thao, T6 bién tip van ban, dé an va
kém theo vin ban, dé 4n di dugc cap co thim quyén thong qua;

+ Pdi véi truong hop xay dung dé tai nghién ctru khoa hoc hodc xay
dung cac chuong trinh, d& an phat trién tong thé kinh té - xa hoi cua dia
phuong tir cap huyén trd 1én thi phai c6 quyét dinh cta ngudi ¢ thim quyén
cu tham gia lam thanh vién ban chu nhi€m, ban soan thao dé tai, chuong trinh,
dé 4n va kém theo vin ban xac nhan dé tai, chuong trinh, dé an da duoc cép co
thAm quyén thong qua.

2. Thi ning ngach 1én ngach Tham tra vién chinh

a) V& dbi tuong du thi



Cong chtc hién dang ddm nhan nhiém vy Tham tra vién cong tac tai
cac don vi thuoc Téng cuc Thi hanh an dan su, Cuc Thi hanh an dan su.

b) Diéu kién dy thi

Cong chire diang ky du thi nang ngach tir ngach Tham tra vién 1én
ngach Tham tra vién chinh tinh dén thoi diém cudi cung ndp ho so dang ky
du thi nAng ngach theo thong béo tai Cong vin ndy, phai c6 di cac diéu kién
Sau.

- Pang & ngach Tham tra vién thi hanh 4n dan sy (mi ngach 03.230),
c6 kha nang dam nhan hoac dang lam viéc & vi tri cong tac phu hop véi
chuc trach, nhi¢ém vu cua ngach Tham tra vién chinh theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 01/2007/QD-BNV ngay 17/01/2007 ctua Bo truéng Bo Noi vu
ban hanh tiéu chuan ngach Tham tra vién, Tham tra vién chinh, Tham tra
vién cao cép Thi hanh an dan su;

- Puoc danh gia, phan loai mtc hoan thanh tét nhiém vu tro 1én trong
thoi gian 03 nidm lién tuc (cac nam 2013, 2014, 2015); c6 pham chat chinh
tri va dao duc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi
gian dang bi co quan c6 thaim quyén xem xét xtr Iy ky luét;

- V& thoi gian giit ngach: Cong chtrc du thi nang 1én ngach Tham tra
vién chinh thi hanh an déan su, c6 thoi gian cong tac bat budc tir da 09 nam
trd 1én ¢ ngach Tham tra vién hodc twong duong;

- Puoc co quan c¢6 tham quyén quan Iy cong chire cir dy thi ndng ngach.

¢) Tiéu chuan du thi

Cong chuc ding ky du thi nang ngach tir ngach Tham tra vién thi hanh
an dan sy 1én ngach Tham tra vién chinh thi hanh an dan su ngoai viéc co du
cac diéu kién quy dinh tai Diém b Myc 3 Phan II Cong van niy, con phai dat
céc tiéu chuén sau:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc luat tro 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh hodc c6 bang Thac si; Tién si chuyén nganh quan 1y hanh chinh cong,
quan 1y coéng, bang Cao cip 1y luan chinh trj - hanh chinh;

- Co6 chting chi tin hoc van phong (st dung thanh thao cac ky nang cua
Microsoft Word, Microsoft Excel, Internet dé phuc vu cong tdc chuyén mon);

- C6 chimg chi ngoai ngi trinh do B tré 1én (mot trong nam thu tiéng:
Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung Qudc) hodc mot ngoai ngir khac theo yéu cu cia
vi tri lam viéc;

- Chu tri nghién ctru, xdy dung hoac la thanh vién ban nghién ctru, ban
soan thao xdy dung it nhat 01 van ban quy pham phép luat hodc 01 dé tai,
chuong trinh, dé 4n tir cap huyén trd 1én ma co quan, don vi noi cong chic
cong tac dugc giao chi tri nghién ctru, xay dung; di duoc cap c6 thAm quyén
ban hanh hodc nghi¢m thu.



+ Péi véi truong hop xay dung vian ban, dé an thi phai c6 quyét dinh cia
nguoi cd tham quyen cir tham gia Ban soan thao, T6 bién tap van ban, dé an va
kém theo van ban, dé an da duoc cap c6 tham quyén thong qua;

+ Dbi v6i truong hop xdy dung dé tai nghién ctru khoa hoc hodc xay
dung cac chuong trinh, dé &n phat trién tong thé kinh té - xa hdi ctua dia
phuong tir cap huyén trd 1€n thi phai c6 quyét dinh cua ngudi c6 tham quyén
cu tham gia lam thanh vién ban chu nhi€m, ban soan thao dé tai, chuong trinh,
dé an va kém theo van ban xac nhan dé tai, chuong trinh, dé an da duogc cap co
tham quyén thong qua.

3. V& hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

a) Mon kién thic chung:

- Hinh thirc thi: Thi viét;

- N6i dung thi: Kiém tra kién thirc, nang luc, hiéu biét ctia can bo, cong
chtrc du thi vé hé thong chinh tri, t6 chirc bd may ciia Pang, Nha nudc, cac to
chtrc chinh tri - xa hoi; cac van dé vé quan 1y hanh chinh nha nudc; phan cong,
phan cap; v€ cong vu, cong chic; phan tich, binh luan chinh sach; phan tich
cac chu truong, duong 161 ciia Pang, phdp luit cia Nha nudc vé nganh, linh
vuc phu hop véi ti€u chuan ctia ngach du thi;

- Thot gian thi: 120 pht.

b) Mon chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thte thi: Thi viét;

- N6i dung thi: Gén véi tiéu chuan vé phém chét, trinh d9, nang luc, hiéu
biét cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phut.

¢) Mon ngoai ngir:

- Hinh thre thi: Thi viét;

- No6i dung thi: Kiém tra cic k§ nang doc hiéu, viét & trinh do B tiéng
Anh.

- Thoi gian thi: 90 phat.

d) Mo6n tin hoc van phong:

- Hinh thirc thi: Thi tric nghi¢m;

- No6i dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung
cac ing dung cua Microsoft Office, st dung Internet;

- Tho1t gian thi: 45 phat.

4. Mién thi mén ngoai ngit, mén tin hoc

Cong chire tinh dén thoi diém cudi cung ndp hd so ding ky du thi nang
ngach, dugc mién thi mon ngoai ngtt hodc mon tin hoc khi c6 mot trong céc
diéu kién sau:



a) Mién thi mon ngoai ngit

- Cong chuc ¢o tudi doi tir da 55 tudi tré 1én d6i v6i nam va tir da 50
tudi trd 18n dbi voi nix;

- Cong chirc dang 1am viée & vung dan toc thiéu sd, c6 chimg chi dao tao
tiéng dan toc thiéu sé do co s& dao tao cap theo tham quyén;

- Cong chure 14 nguoi dan toc thiéu s6 dang 1am viée ¢ ving dan tdc thiéu
s0;

- Cong chiic c6 bang tt nghiép dai hoc thu hai 1a bang ngoai ngit cung
trinh d6 dao tao hoac & trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d dao tao chuyén
mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan ctia ngach du thi;

- Cong chirc ¢6 bang t6t nghiép theo yéu cdu trinh d6 dao tao hoic &
trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén moén, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuan cua ngach du thi hoc tdp & nudc ngoai hodc hoc béng
tiéng nudc ngoai & Viét Nam;

- Cong chire ¢6 chimg chi ngoai ngit twong duong cap d6 B1 khung
Chéu Au trd 1én theo quy dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Thong tu sd
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua B6 Gido duc va Pao tao vé viée
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché dao tao trinh do tién sy ban hanh
kém theo Thong tu sé 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ctua Bo Giao duc
va Pao tao (sau day viét tit 1a Thong tu s6 05/2012/TT-BGDPT) con trong
thot han 02 nam, do cac co s& dao tao ngoai ngit co6 uy tin trong nudc, cac
trung tAm khao thi ngoai ngir qudc té cap chimg chi (duoc Bo Gido duc va Pao
tao cong nhan);

- Cong chirc co bang tét nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tro lai
day (theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si, dat
trinh d6 ngoai nglt & mic twong duong cip do B1 hodc bac 3/6 cua khung
Chau Au tré 1én);

- Cong churc c6 bang tot nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 trd lai
day (theo quy dinh tai Thong tu sé 10/2009/TT-BGDPT ngay 07/5/2009 cua
B6 Gigo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si va
Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT, trude khi bao vé luan an c6 chimg chi trinh
d6 ngoai ngit trong dwong cip B2 hodc bac 4/6 trd 1én theo khung Chau Au).

b) Mién thi mén tin hoc ddi v&i cong chirc da tot nghiép tir trung cap
chuyén nganh céng ngh¢ thong tin trd 1én.

5. Cach tinh diém va nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén

a) Cach tinh diém

- Bai thi dugc chdm theo thang diém 100;



- Két qua thi nang ngach dé xac dinh ngudi trang tuyén 1a tong s diém
clia cac bai thi mon kién thic chung va mon chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh.

b) Nguyén tic xac dinh ngudi trang tuyén

Nguoi tring tuyén trong ky thi ndng ngach cong chirc tir ngach Chap
hanh vién so cdp 1én ngach Chap hanh vién trung cap, tir ngach Chip hanh
vién trung cip 1én ngach Chép hanh vién cao cip, tir ngach Tham tra vién thi
hanh &n dan sy 1én ngach Tham tra vién chinh thi hanh 4n dan su, tu ngach
Tham tra vién chinh thi hanh 4n dan sy 1én ngach Tham tra vién cao cép thi
hanh 4n dan su phai c6 du cac diéu kién sau day:

- Thi du cac bai thi ciia cac mon thi theo quy dinh;

- C6 sb diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca bai thi mén
ngoai nglt va mon tin hoc néu khong dugc mién thi);

- C6 tong s6 diém cao hon Iy theo thir tu tir cao xudng thap trong pham
vi chi tiéu nang ngach Chéap hanh vién trung cap, ngach Chap hanh vién cao
cép, ngach Tham tra vién chinh thi hanh an dan su, ngach Tham tra vién cao
cap thi hanh 4n dan sy nam 2016 dugc B Noi vu thong bao cho Bo Tu phép;

- Trudng hop nhiéu ngudi c6 két qua thi nang ngach bang nhau & chi
tiéu ning ngach cudi cung clia co quan quan Iy cong chirc, ngudi dimg dau co
quan t6 chuc thi ndng ngach c6 vin ban trao d6i véi co quan quan 1y cong chirc
dé quyét dinh ngudi tring tuyén & chi tiéu nang ngach cudi cung nay.

6. Chi tiéu nang ngach

Hién nay, B§ NoOi1 vu dang xem xét dé giao chi ti€éu nang ngach nam
2016 cho hé théng t6 chirc thi hanh an dan su.

7. HO so ding ky du thi

Hb so dang ky du thi nang ngach tir ngach Chip hanh vién so cép 1én
ngach Chép hanh vién trung cip, tir ngach Tham tra vién thi hanh an dan su 1én
ngach Tham tra vién chinh thi hanh 4n déan sy bao gom:

a) Ban so yéu 1y lich (theo mau 2c-BNV-2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 02/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo truong Bo Noi vu vé viée ban hanh mau
biéu quan 1y hd so can bd, cong chiic), cd xac nhan clia co quan sir dung cong chiic;

b) Ban nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau co quan st dung cong
chire theo céc tiéu chuin, diéu dién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh )
24/2010/ND-CP trong dé néu cu thé két qua danh gia, phan loai can bg, cong
chtrc hang nam cua 03 nam (2013, 2014, 2015);

¢) Ban sao van bang chung chi ctia can bo, cong chirc theo tiéu chuan
ctia ngach dang ky du thi dugc co quan c6 thim quyén ching thuc;

d) Gidy chimg nhan sirc khoe do co quan y té c¢6 thim quyén cip trong
thoi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp ho so dang ky du thi nang ngach;



d) Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, tén vin ban hodc vin
ban x4c nhan dé 4n, chuong trinh, dé tai da dugc co quan c6 thAm quyén thong
qua, dugc co quan c6 tham quyén xac nhén.

H6 so dang ky du thi ciia mdi cong chirc dugc bd vao mot bi dung riéng co
kich thudc 250 x 340 x 5mm (theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu 1 Quyét
dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia Bo truéng Bo Noi vu vé viée ban
hanh thanh phan hd so can bo, céng chirc va mau biéu quan 1y hd co can bo, cong
chure).

Pbi voi cac trudng hop duoc mién thi mén ngoai ngir, tin hoc dé nghi
cac co quan, don vi giri kém theo ban sao (duoc co quan c6 thAm quyén cong
chimg, chimg thuc) cac van bang, chimg chi lam cin ct xét mién thi mén
ngoai ngi, tin hoc.

8. Thoi gian, dia diém to chirc ky thi

- Thoi gian t chire thi: Du kién cudi thang 10/2016.

- bia diém t6 chtrc thi: Thong bao cu thé sau.

III. THU TUC, TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, DPON VI
VA CONG CHUC DU THI NANG NGACH

1. Trudng cac phong chuyén mon thudc Cuc, Chi cuc truéng Chi cuc
Thi hanh an dan sy cic huyén, thanh phd c6 trach nhiém thong bao cong khai
trong cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y vé Cong vin nay va Cong vin
s6 2904/BNV-CCVC ngay 23/6/2016 ctia Bo Noi vu.

2. Cong chic ¢ da diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh déu c6 quyén
dang ky du thi. Cong chirc dang ky du thi nang ngach phai chiu trach nhiém
trudc phéap luat vé tinh chinh xac cta ndi dung ho so dang ky du thi.

3. Can ctr nhu cau, s6 luong cong chirc thude quyén quan 1y co du didu
kién dang ky du thi, Thi truéng cac don vi c6 van ban dé nghi (kém theo
danh séach theo biéu miu s6 3 ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 ctia B6 Noi vu) va tong hop ho so ding ky
du thi giri vé Phong T6 chirc can bo, thoi han cudi cung 1a ngay 11/7/2016 .
Sau thoi han trén, don vi nao khong gui van ban (kém theo danh sach) dang ky
va ho so, coi nhu khong c6 nhu cau thi nang ngach nam 2016,

Cuc Thi hanh an dan sy tinh thong béo dé cac dong chi biét va thuc
hién./.

Noi nhin: Ky bai: Nguyén Thi Ctic
- Nhu trén; Email:

- Cac PCT Cyc THADS tinh; | cucnt.ntn@moj.gov.vn

- Luu: VT, TCCB. CUCTRUONG Ca quan: Cuc Thi hanh

an dan sy’ tinh Ninh
Thuan, Tong cuc Thi
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